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Wvykaz klas I i Il stopnia podzialu

0 | ZARZADZANIE I REPREZENTACJA

00 | Gremia

01 | Organizacja

02 | Akty normatywne. Obstuga prawna

03 | Plany. strategie, programy, sprawozdania, analizy

04 | Informatyka

05 | Skargi i wnioski, petycje oraz postulaty i inicjatywy obywateli

06 | Reprezentacja 1 promowanie

07 | Wspdldziatanie z innymi instytucjami

08 | Kontrola. audyt. szacowanie ryzyka dla realizacji zadan -
1 |KADRY

10 | Zasady pracy i ptacy

11 | Zatrudnianie

12 | Ewidencja osobowa

13 | Bezpieczenstwo 1 higiena pracy

14 | Szkolenie i doskonalenie zawodowe

15 | Dyscyplina pracy

16 | Sprawy socjalno — bytowe

17 | Ubezpieczenia spoleczne

18 | Opieka zdrowotna

2 | SRODKI RZECZOWE

20 | Administrowanie i eksploatowanie obiektow bedacych w dvspozycji jednostki
21 | Gospodarka materialowa

22 | Transport. tacznosé. infrastruktura informatyczna i telekomunikacyjna
23 | Zamowienia publiczne

3 | EKONOMIKA

30 | Podstawowe zasady ekonomiczno-finansowe

31 | Finansowanie

32 | Dochody. podatki i optaty

33 | Ksiegowosé, rachunkowosé. obsluga kasowa

34 | Rozliczenia plac 1 wynagrodzen

35 | Inwentaryzacja

36 | Dyscyplina finansowa

4 | OCHRONA ZABYTKOW

40 | Zabytki

5 | WYBORY, REFERENDA, BEZPIECZENSTWO LUDNOQOSCI
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50 | Wybory i referenda
51 | Bezpieczenstwo ludnosci
6 | KSZTALTOWANIE I OCHRONA SRODOWISKA, PLANOWANIE PRZESTRZENNE,
BUDOWNICTWO I GOSPODAROWANIE NIERUCHOMOSCIAMI
60 | Ksztaltowanie i ochrona $rodowiska
61 | Gospodarka odpadami
62 | Ochrona przed halasem
3 | Szkody gornicze
64 | Geodezja i kartografia
65 | Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne oraz sprawy budownictwa
66 | Gospodarowanie nieruchomosciami
7 | GOSPODAROWANIE MIENIEM
70 | Gospodarka komunalna
71 | Inwestycje komunalne
72 | Utrzymanie. eksploatacja i zarzgdzanie obiektami i urzadzeniami komunalnymi
73 | Uslugi komunalne
74 | Gospodarowanie budynkami, mieszkaniami i lokalami
75 | Zaspokajanie potrzeb mieszkaniowych wspolnoty gminnej
76 | Lokale uzytkowe
8 | OCHRONA ZDROWIA I POMOC SPOLECZNA
80 | Ochrona zdrowia
81 | Pomoc spoleczna
82 | Obsluga §wiadezen w zakresie pomocy spolecznej
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Oznaczenic

U S Haslo Klasyfikacyjne kategori e
asylikacyjne archiwalnej ) T
1| I | III IV
1] 2 3 4 5 6 7
0 ZARZADZANIE I REPREZENTACJA
00 Gremia
000 Stale gremia — posiedzenia kierownictwa B25 Do kategorii B25 kwalilikuje sie
o] I materialy. - na obrady.  protokoly
JEdnostxi posicdzen, wnioski stenogramy.,
regulaminy: do kategorii B3
dokumentacje  obslugi  organizacyjno-
technicane]. w tym narady Dyrektorow
001 Udziat w posiedzeniach organdw B25 Do Kategorii B23 zalicza sic wlasne
sl sriat it I = wystapienia.  referaly  wypracowania,
oleglalnych 1 {n_uyc 1 notatki: do  kategorii B3 pozostala
zespolach/komisjach/grupach roboczych dokumentacje
gminy
002 Udzial w obecych komisjach, zespolach, B10
grupach roboczych
003 Narady (zebrania) pracownikow B10
01 Organizacja
010 Organizacja organdw nadrzednych BS Statuty, regulaminy, schematy
organizacyjne
011 Organizacja wlasnej jednostki
0110 | Podstawy prawne dzialania wiasnej jednostki B25 dotyczy — miedzy innymi - statutow,
- o B T regulamindéw  organizacyjnych, ich
organizacy)nej zmian, informacji o zmianach
w organizacji i w adresach
do kontaktu. szczegolowyceh regulacyi
wewnetrznyveh w o sferze organizacyjngg.
nadawania numeru NIP, REGON
012 Pelnomocnictwa, upowaznienia, wzory Okres przechowywania liczy si¢.
dAnistw dni lekt . od datv wycolanie lub wygasniecia
podpisow, podpisy elekironiczne pelnomocnictwa czy upowaznicnia
0120 | Rejestry pelnomocnictw, upowaznien, B25 Okres przechowywania liezy sic
Sy dpisé i lelotio I od daty wycofanie lub wygasniccia
WZOIrOW poapisow, podpisow elektronicznych pelnomocnictwa czy upowaznicnia
0121 | Pelnomocnictwa. upowaznienia B25 ?j‘;;‘t‘ﬁ przechowywania jak przy klasic
0122 | Wzory podpisdw, podpisy elektroniczne B25 Ok;’ﬁ“ przechowywania jak przy klasic
12
013 Systemy zarzadzania jakoscig
0130 | Wdrazanie systemu zarzadzania jakoscia B25
0131 | Polityka jakosci i ksiega jakosci oraz ich B25
zmiany
0132 | Procedury i instrukcje dotyczace zarzadzania B25
jakoscig oraz ich zmiany
0133 | Audity jakosci zewnetrzne B25
0134 | Audity jakosci wewnetrzne B25
0135 | Doskonalenie systemu zarzadzania jakoscig B5
0136 | Prowadzenie i koordynacja dzialan B3
w systemie zarzadzania jakoscig
014 Usprawnianie organizacji, wdrazanie B25
nowoczesnych metod zarzadzania
015 Obstuga kancelaryjna
0150 | Wyjasnienia. interpretacje. opinie dotyczace B10
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zagadnien z zakresu obstugi kancelaryjne;
1 archiwalnej
0151 | Srodki ewidencji i kontroli obiegu B5 Dotyezy miedzy innymi pocztow yeh
dokumentacii ; km?z‘:k Im‘di-i\\ czyeh. c?\ idc'f?-“ |:a1gjnck
pocztowyehiw tvm oplat pocztowsch.
korespondencji doreczanej preez
goncow: w tym rozliczen
korespondencji doreezongj
0152 | Wzory drukdw, formularzy oraz ich wykazy B25
0153 | Ewidencja drukow scistego zarachowania B10
0154 | Ewidencja pieczeci i pieczgtek oraz ich B25
odciskow
0155 | Obstuga kancelaryjna dokumentacji B25
zawierajacej informacje niejawne
0156 | Telegramy. telefaksy, wydruki z taryfikacja B3
rozmow
0157 | Prenumerata czasopism i innych pozycji B5
016 Archiwum KZGM
0160 | Ewidencja dokumentacji przechowywanej B5 Okres przechowywania dotyezy calego
W al‘ch[\vu]n KZGM okresu 1Unkt‘_](!nu\\'ill'll(l archiwvum
0161 | Przekazywanie dokumentacji do archiwum BS5 Okres przechowywania dotyezy calego
K_ZGM okresu hl]"lkCJﬂﬂO\\”dnlﬂ archiwum
0162 | Brakowanie dokumentacji niearchiwalngj B5 Okres przechowywania dotyezy calego
okresu funkejonowania archiwum
0163 | Ewidencja udostepnianej dokumentacji B2
0164 | Zasubienie lub utrata akt B25 Okres przechowywania dotvezy calego
- okresu {funkcjonowania archivum
0165 | Doradzanie komérkom organizacyjnym B5
w zakresie postepowania z dokumentacja
0166 | Kwerendy archiwalne w dokumentacji B5
archiwum KZGM
0167 | Skontrum dokumentacji w archiwum KZGM B25
017 Ochrona i udostgpnianie informacji
ustawowo chronionych oraz informacji
publicznej
0170 | Wyjasnienia, interpretacje. opinie dotyczace B10
zagadnien z zakresu ochrony i udostepniania
informacji ustawowo chronionych oraz
informacji publicznej
0171 | Udostepnianie informacji niejawnych B10
0172 | Ochrona danych osobowych B10
0173 | Obsluga merytoryczna Biuletynu Informacji B35
Publicznej
0174 | Udostepnianie informacji publicznej B5
02 Akty normatywne. Obsluga prawna
020 Zbiory aktéw normatywnych obcych
0200 | Ustawy B10 W tym rejestry
0201 | Rozporzadzenia B10 W tym rejestry
0202 | Uchwaly Rady Miasta B10 W tym rejestry
0203 | Zarzadzenia Prezydenta Miasta B10 W tym rejestry
021 Zbiory aktéw normatywnych wilasnych
0210 | Zarzadzenia B25 W tym rejestry
0211 | Polecenia B25 W tym rejestry
0212 | Pisma okolne B25 W tym rejestry
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022 Obsluga prawna B10
023 Opinie prawne B10
024 Prowadzenie spraw sadowych
0240 | Prowadzenie spraw sadowych przed sadami B10 W tym repertoria
powszechnymi
0241 | Prowadzenie spraw sgdowych przed sadami B10 W tym repertoria
administracyjnymi
0242 | Prowadzenie spraw sadowych przed Sadem B10 Wi petionta
Najwyzszvm
03 Plany, strategie, programy, sprawozdania,
analizy
030 Wyjasnienia. interpretacje. opinie. dotyczace B25
strategii, programow, planowania,
sprawozdawcezosei 1 analiz
z dzialalnosci miasta oraz jego jednostek
organizacyjnych
031 Strategie B25 Projekty. tekst ostateczny,
= korespondencja, dokumentacja
uzgodnien
032 Programy B25 Projekty, lcksl_ ostateczny,
korespondeneja, dokumentacja
uzgodnicn
033 Planowanie
0330 | Planowanie na poziomie calej jednostki B25 W tym korespondencia
organizacyjnej
0331 | Planowanie w komorkach organizacyjnych B5 W tym korespondencja
034 Sprawozdawczosé
0340 | Sprawozdawczosé¢ na poziomie calej B25 J2clispumsbadani LAt
o] L osroaniameniined w danym roku sa zgodne
Jednostki organizacyjnej co do zakresu 1 rodzaju danyeh
z¢ sprawozdaniami o wigkszym
zakresie czasowym to mozna akta
spraw w zakresie sprawozdawcezosci
crastkowe) zakwalifikowac
do kategorii BS
Dokumentacja dotvezaca realizacji
projektow finansowanych ze srodkow
zewnetrznyeh przechowywana jest
przez okres 10 lat od dnia dokonania
platnosei koncowej na rzees,
beneficjenta - kat. B10
0341 | Sprawozdawczos¢ statystyczna B25 Jezeli sprawozdania czastkowe
T w danvm roku sa zeodne
co do zakresu i rodzaju danych
z¢ sprawozdaniami o wickszym
zakresie czasowym to mozna akla
spraw w zakresie sprawozdawezoscei
czastkowej zakwalilikowaé
do kategorii BS
Dokumentacja dotvezaca realizacji
projektow [nansowanych ze srodkow
zewnetrznyveh przechowywana jest
przez okres 10 Tat od dnia dokenania
platnosei Koheowej na reecz
benelicjenta - kat. B10
0342 | Sprawozdawczos¢ z dzialalnosci komorek B5* *Dokumentacja dotyezaea realizacji
i " I projektow finansowanych z¢ srodkow
organizacyjnych zewnetrznyveh przechowywana jest
preez okres 10 Tat od dnia dokonania
platnosei koncowe) na rzecz
benelicjenta - kat. B10
0343 | Meldunki i raporty sytuacyjne B5
035 Analizy tematyczne lub przekrojowe, B25
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ankietyzacja

04

Informatyvka

040

Wyjasnienia. interpretacje. opinie dotyczace
zagadnien z zakresu informatyzacji

B10

041

Projektowanie, homologacje
I wdrazanie oprogramoswania
i systemow teleinformatycznych

B10

Licencje na oprogramowanie
i systemy teleinformatyczne

B10

Eksploatacja systemow teleinformatycznych
1 oprogramowania

0430

Organizacja prac eksploatacyjnych systemow
teleinformatycznych 1 oprogramowania

0431

Instrukceje eksploatacji systemow
teleinformatycznych, systemdw
ewidencjonowania informacji, nosnikow

i kopii bezpieczenstwa oraz archiwizowania
oprogramowania i zbioréw danych

B25

Ewidencja stosowanych systemoéw
i programow

Uzytkowanie 1 utrzyimanie systemow oraz
programow

Ustalanie uprawnien dostepu do danych
i systemow

044

Projektowanie i eksploatacja stron WWW
i portali internetowych

045

Bezpieczenstwo systemow
teleinformatycznych

046

Archiwizowanie danych na nosnikach
informatycznych

05

Skargi i wnioski, petycje oraz postulaty
i inicjatywy obywateli

050

Wyjasnienia. interpretacje, opinie dotyczace
zagadnien z zakresu skarg, wnioskow. petycji
oraz postulatow 1 inicjatyw obywateli

B10

051

Skargi 1 wnioski

0510

Skargi i wnioski zalatwiane bezposrednio

B25

Wovm rejestry. W oprzypadku duzej
ilosel tego typu spraw, do kategorii B23
kwalifikuje si¢ najwaznicjsze

i najistotniejsze skargi 1 wnioski.
pozostale sprawy tego rodzaju
kwalilikuje sie do kategorii B3

0511

Skargi i wnioski przekazane do zalatwienia
wedlug whasciwoscei

Petycje. postulaty i inicjatywy obywateli

s}
n

06

Reprezentacja i promowanie

060

Kontakty ze srodkami publicznego przekazu

0610

Informacje wlasne dla srodkow publicznego
przekazu, odpowiedzi na informacje
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medialne
0611 | Monitoring $rodkow publicznego przekazu B25 Wiym wycinki prasowe
0612 | Konferencje prasowe | wywiady B25
0613 | Materialy do serwisu internetowego B25
|
07 Wspéldzialanie z innyvmi instytucjami
070 Programy i projekty zewnetrzne
0700 | Wnioskowanie o udzial w zewnetrznych B5
programach i projektach
0701 | Realizacja programow i projektow B10
zewnetrznych
071 Wspdlpraca z innymi podmiotami B5
072 Umowy i porozumienia z innymi B10
podmiotami dotyczace zakresu i sposobu
| wspolpracy
08 Kontrola, audyt, szacowanie ryzyka dla ]
realizacji zadan
080 Wyjasnienia. interpretacje, opinie dotyvczace B10
zagadnien z zakresu nadzoru, kontroli,
audytu, szacowania ryzyka dla realizacji
zadan
081 Kontrole
0810 Kontrole zewnetrzne B25 Pr'/c]n':_uvmt/uuc m.in. przez Miasto
Katowice, NIK. RIO
0811 | Kontrole wewnetrzne B5
0812 | Ksigzka kontroli B5
082 Audyt
0820 | Biezace akta audytu B25
0821 | State akta audvtu B25
0822 | Procedury i Karta Audytu Wewnetrznego B25
0823 | Plany audytu i sprawozdania z jego realizacji B25
0824 | Planowane lub pozaplanowe zadanie B25
audytowe
083 Szacowanie ryzyka dla realizacji zadan B25
1 KADRY
10 Zasady pracy i placy
100 Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje,
opinie zagadnien z zakresu spraw kadrowych
1000 | Otrzymane od organdw i jednostek B10
zewnetrznych regulacje. wyjasnienia.
interpretacje. opinie dotvczace zagadnien
z zakresu spraw kadrowych
1001 | Wtasne regulacje oraz wyjasnienia. B10
interpretacje, opinie w sprawach kadrowych
11 Zatrudnianie
110 Wykazy etatow B25
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1 wynagrodzeniu

111 Opisy stanowisk pracy i okreslanie zakresu B25
Kompetencji 1 zadan
112 Nawigzywanie. przebieg i rozwiazywanie
stosunku pracy oraz innych form
zatrudnienia
1120 Zapotrzebowanie i nabér kandydatéw B2 przy czym okres prrechowywania olert
d . kandyvdatow nieprzyvjetyeh
O pracy 1ryb ich niszezenia wynika
7 odrebnyeh przepisow
1121 K_onkursy na stanowiska B5 akta pracownikow przvietveh odklada
sic do akt osobowyeh:
1122 | Obsluga zatrudnienia Kierownictwa jednostki B5 W lym zakoriczenia stosunku pracy:
= . akta dotvezace konkretnveh
pracownikow odklada sie do akt
osobowyeh danego pracownika
1123 Obsluea zatrudnienia pl'ﬂCOW[li[\'é\\’ iednostki B3 W tvm zakonezenia stosunku pracy:
= : akta dotyezace konkretnyeh
pracownikow odklada sie do akt
osobowyeh dancgo pracownika
1124 | Rozmieszczanie i wynagradzanie B5 miedzy innymi delegowanie,
s . .k, preeniesicnia, zastepstwe, awanse.
Pracowiikow podwyzki. preyvdzial: akta dotvezace
konkretnyeh pracownikow odklada sie
do akt osobowych dancgo pracownika
1125 | Oswiadczenia majatkowe lub inne B* 7 cras prechowywania wynika
oswiadczenia o osobach zatrudnionych zodrebnych przepisow prawa.
. » 5 winnym przypadku wynosi 3 lat
i czlonkach ich rodzin
113 Opiniowanie i ocenianie
1130 | Opiniowanie i ocenianie 0sob zatrudnionych B3 prey ezym akta dotyezaee honkretnych
pracownikow mozna odlozy ¢ do akt
osobowych danego pracownika
114 Staze. wolontariat. praktyki
1140 | Staze zawodowe, wolontariat B10
1141 | Praktvki B10
115 Prace zlecone (umowy cywilno- prawne)
1150 | Prace zlecone ze skladka na ubezpieczenie B50
spoleczne
1151 | Prace zlecone bez skladki na ubezpieczenie B10
spoleczne
116 Nagradzanie, odznaczanie i karanie
1160 | Nagrody. podziekowania, listy gratulacyjne. B10 akta dotycrace konkretnych
d ; * pracownikow odklada sie do akt
odznaczenla osobowych danego pracownika
1161 Karanie B* Y okres przechonvywania uzalezniony
Jest od obowigzujacyeh praepison
prawa
1162 | Postepowanie dyscyplinarne B* Y okres przechonvwania uzalezniony
Jest od obowigzujacyveh prrepisow
prawa
117 Sprawy wojskowe 0sob zatrudnionych B10
12 Ewidencja osobowa
120 Akta osobowe 0sdb zatrudnionych B50
121 Pomoce ewidencyjne do akt osobowych B50 W tym programy i systemy
teleinlormatyezne
122 Pomocnicza dokumentacja osobowa B5
w komérkach organizacyjnych
123 Legitymacje stuzbowe B5 min. identyfikatory
124 Zaswiadczenia o zatrudnieniu B5
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AR
13 Bezpieczenstwo i higiena pracy
130 Wyjasnienia. interpretacje. opinie dotyczace B10O
zagadnien z zakresu bezpieczenstwa
i higieny pracy
131 Przeglady warunkow i bezpieczenstwa pracy B10 Analizy. kontrole i prreglady
- wewnetrzne stanu bhp
132 Charakterystyka stanowisk pracy wraz z B10
ocena ryzyka zawodowego
133 Dzialania w zakresie zwalczania wypadkdw. B10
choréb zawodowych. ryzyka w pracy
134 Srodki ochronne B10
135 Wypadki 1 zdarzenia wypadkowe
1350 | Wvpadki przy prac B10 przy ceym dokumentacjo wypadkow
ype prey pracy zbiorowyeh. smicrtelnych
i inwalidzkich kwalilikowana jest
do kategorii B50
1351 \Vypﬂdkl w drodze do pracy 17 pracy B10 przy czym dokumentacja wypadkow
- Zbiorowyeh. smiertelnyeh
1 inwalidzkich kwalifikowana jest
do kategorii B30
136 Warunki szkodliwe i choroby zawodowe
1360 | Warunki szkodliwe B10
1361 | Rejestr czynnikdw szkodliwych B40
1362 | Choroby zawodowe B10
137 Szkolenia i instruktaze z zakresu BHP B10
14 Szkolenie i doskonalenie zawodowe
140 Szkolenie 1 doskonalenie zawodowe 0s6b
zatrudnionych
1400 | Ustalanie sciezek rozwoju zawodowego dla B10
0s0b zatrudnionych
1401 | Szkolenia organizowane we wlasnym B5 W tym przy pomocy jednostek
- ; . . zewnetrznyeh
zakresie dla 0sdb zatrudnionych w jednostce '
1402 | Stuzba przygotowawcza B10
1403 | Doksztalcanie pracownikow BS studia. szkolenia, specjalizacje.
El|‘)|lk€lC_]t’ organtizowane przeZ mne
instytucje dla osob zatrudnionych:
kopie dokumentow ukonczenia odklada
sie do akt osobowyeh
15 Dyscyplina pracy
150 Czas pracy
1500 | Dowody obecnosei w pracy B3
1501 | Absencje w pracy B3
1502 | Ewidencja wyjs¢ w czasie pracy B3
1503 | Rozliczenia czasu pracy BS
1504 | Delegacje sluzbowe B3 w tym ich ewidencja
1505 | Ustalanie i zmiany czasu pracy B3
151 Urlopy 0s6b zatrudnionych
5 Urlopy wypoczynkowe B5
1511 Urlopy macierzviskie. ojcowskie B5 przy czym akta dotyvezace konkretnych
; I g pracownikow odklada sie do akt
1 wychowawcze 1tp. osobowyeh danege pracownika
1512 UI‘lOp\" bezplatne B5 przy czym akta dotyezace konkretnyeh
3 pracownikow odklada sie do akl
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osobowyceh danego pracownika

Dodatkowe zatrudnienie osob zatrudnionych
oraz umowy o zakazie konkurencji

B5

16

Sprawy socjalno-bytowe

160

Wyjasnienia. interpretacje. opinie dotyczace
zagadnien z zakresu spraw socjalno-
bytowych

B10

161

Sprawy socjalno-bytowe zalatwiane
w ramach zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych

162

Wspieranie oséb zatrudnionych w zakresie
zaspokajania potrzeb mieszkaniowych i ulg
na przejazdy

163

Zaopatrzenie rzeczowe 0sdb zatrudnionych

164

Opieka nad emerytami, rencistami i osobami
niepetnosprawnymi

Akcje socjalne 1 imprezy kulturalne poza
zakladowym funduszem $wiadczen
so¢jalnych

17

Ubezpieczenia spoleczne

170

Wyjasnienia. interpretacje. opinie dotyczace
zagadnien z zakresu spraw ubezpieczen
spolecznyeh

B10

171

Zgloszenia do ubezpieczenia spolecznego

B10

172

Obsluga ubezpieczenia spolecznego

B10

w tym deklaracje rozliczeniowe
dla ZUS

173

Legitymacje ubezpieczeniowe

B5

174

Dowody uprawnien do zasilkow

B5

175

Emerytury i renty

BI10

176

Ubezpieczenia zbiorowe, pracownicze itp.

B10

18

Opieka zdrowotna

180

Organizowanie i obstuga opieki zdrowotnej

B10

181

Badania lekarskie w zakresie medycyny
pracy

B10

SRODKI RZECZOWE

20

Administrowanie i eksploatowanie
obiektow bedjcych w dyspozycji jednostki

Administracja obiektami

2000

Przejmowanie obiektow na potrzeby
jednostki

2001

Udostepnianie i oddawanie w najem lub
w dzierzawe wlasnych obiektow i lokali
innym jednostkom i osobom

2002

Najmowanie lokali od innych na potrzeby
wlasne

B5

201

Eksploatacja budynkéw i lokali

2010

Przygotowanie i realizacja remontow
biezacvch budynkow. lokali i pomieszczen

B5

KZGM Katowice
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2011 | Dokumentacja techniczna prac remontowych B5
2012 | Konserwacja i eksploatacja biezaca B3 korespondencja dotyezaca Konserwacji.
- "-| Yl § o . saopatrzemia w energie elektryesna.
udynrow. lokall 1 pomieszezen wode. gaz. sprawy oswictlenia
1 ogrzenania, ulrzymanic czystosci.
202 Podatki i oplaty publiczne B10
203 Ochrona obiektdw, mienia
2030 | Ubezpieczenia majatkowe B10 miedzy innymi ubezpicezenia
o od pozaru. kradziezy. nieruchomosci.
ruchomosci. srodRkow transportu itp.
Sprawy odszkodowan,
OKres przechowywania Hezy sig
od daty wygasniecia umowy
2031 | Ochrona mienia wlasnej jednostki B10
2032 | Ochrona przeciwpozarowa B10
21 Gospodarka materialowa
210 Zaopatrzenie
2100 | Zrodla zaopatrzenia B5 zamawienia wysylane do firm
rewnetrznyveh. reklamacje.
korespendencia handlowa
2101 | Zaopatrzenie materiatowe B5
211 Obsluga materiatowa srodkéw rzeczowych
2110 | Magazynowanie srodkow trwalych B3 dowody przychodu i rozchodu,
. - Kartoteki ilosciowo-wartosciowe
1 nietrwalvch
2111 | Ewidencja srodkow trwalyeh i nietrwalveh B10
2112 | Ewidencja osobistego wyposazenia B3
pracownikow
2113 | Ekspleatacja i likwidacja srodkow trwalych B10
i przedmiotow nietrwahych
2114 | Konserwacja i remonty srodkow trwalych B5
2115 | Dokumentacja techniczno-eksploatacyjna B5
srodkdw trwakych
212 Gospodarka odpadami ( surowcami B5
wtdrnymi)
22 Transport, Iaczno$é, infrastruktura
informatyczna i telekomunikacyjna
220 Zakupy srodkow i uslug transportowych, BS
lacznosci. pocztowych i kurierskich
221 Ewidencja $rodkow transportu B10
222 El\'sploatacja \\'lﬂS[I}"Ch Srodkdw B5 karty Lfl'():__‘\(')'\\‘i.‘ samochoddw, Karty
s 4 . I cksploatacji samochodow. precglady
ransportowych teehniczne. remonty biezace
i Kapitalne, sprawy garazy i myni
223 UZ}-'tI\'O\\"ﬂ]‘lie ObC_\jCh Srodkéw B5 zlecenia, umowy o wykorzystaniu
prywatnyeh samochodow
transportowych
224 Paliwo BS5
225 Eksploatacja srodkow lgcznosei (telefondw, B5 W tym dokumentacja dotyczaca
s o . . ‘ konserwagji 1 remontow srodkow
telefaksow, modemow, lgczy internetowych) P
226 Organizacja i eksploatacja infrastruktury B5
informatycznej 1 telekomunikacyjnej
23 Zamowienia publiczne
230 Wyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace B10* *Dokumentacja dotyezaea realizacji
ﬂ‘ diles _ g Blic ol projektow nansowanyeh ze srodkow
zagadnien z zakresu zamowieni publicznych. A e RO VTSt
zasady organizowania zamdwien publicznych przez okres 10 lat od dnia dokenania
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platnosei koncowej na rzecz,
beneficjenta - kat B10
231 Dokumentacja zamowien publicznych B4* Ofres praeehawy wahint liczy iy
od dnia zakonezenia postepowania
o udzielenie zamowienia, ustalenia
wynikow konkursu itp. w sposob
awarantujacy jego nicnaruszalnosé
Dokumentacja dotyezacea realizaci
projektow [inansowanyeh ze srodkow
zewnetrznyeh przechowywana jest
przez okres 10 lat od dnia dokonania
platnosei koncowej na rzeer
benelicjenta - kat. B10
232 Umowy zawarte w wyniku postepowania B1O* Dokumentacja dotyczaca realizaci
ik ro Bl & projektow finansowanyeh ze srodkow
WIrybie zamowien publicznych rewnetrznyveh przechowvwana jest
przez okres 10 lat od dnia dokonania
platnodei koncowej na rzeez
beneficjenta - kat. B10
255 Dokumentacja (bez uméw), do ktorej nie B2* “Z‘ﬂTﬁL\'l;‘m Ud’-i?}ﬂm‘ na podstawic
. ‘ e Diem e foe . art. 4 pRLS ustawy Prawo zamowien
SIOSLF_;E‘ sig ustawy Prawo zamowien e
lebllCleyCh Dokumentacja dotyvezaca realizacji
projektow [inansowanyeh ze srodkow
zewnetrznyeh przechowywana jest
przez okres 10 lat od dnia dokonania
platnodei koncowej na rzecr
beneficjenta - kat B10
3 EKONOMIKA
30 Podstawowe zasady ekonomiczno-
finansowe
300 Wyjasnienia. interpretacje. opinie dotyczgce B10
zagadnien z zakresu planowania
i realizacji budzetu
301 Wieloletnia prognoza finansowa B25
302 Planowanie budzetu
3020 | Przygotowanie projektu budzetu B25 migdzy innymi materialy. projekty:
i korespondencja. uzgodnicnia
3021 | Informacje o stanie mienia komunalnego B5
3022 | Analizowanie i weryfikacja planow BS
finansowych dysponentdow budzetu
303 Realizacja budzetu
3030 | Uklad wykonawczy budzetu B25
3031 | Podzial srodkow finansowych B5
3032 | Sprawozdania okresowe z wykonania B5* Jezeli sprawozdania czastkowe
bt w danym roku sa zgodne co do zakresu
udzetu i rodzaju danyeh e sprawozdaniami
0 wickszym zakresic czasowym, to
mozna akla spraw w zakresie
sprawozdawezosei czastkowe)
zakwalifikowaé do kategorii 33
Dokumentacja dotyezaca realizacii
projektow linansowanych ze Srodkow
zewnetrznyeh przechowywana jest
przez okres 1O lat od dnia dokonania
platnosei Koncowej na racez
benelicjenta - kat B10
3033 | Sprawozdania roczne, bilans i analizy B25
z wykonania budzetu
I
31 Finansowanie
310 Finansowanie dzialalnosci jednostki B5* Dokumentacia dotyeraca realizacji
% projektow finansowanych ze srodkow
zewnetrznyveh przechowywana jest
preez okres 10 lat od dnia dokonania
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plamosct koneowej na reces
benelicijenta - kat B10
311 Finanso\'van e in“'estycji B 1 0":‘ [)l'lklll'l'll.‘l'llilt.’_i{l dotverzaca I'f.‘ﬂli/élt.‘_ii
projektow finansowanyeh ze srodkow
rewnetrznveh przechow ywana jest
przez okres 10 lat od dnia dokonania
platnosel koncowe) narzecs
benelicjenta - kat B10
312 Finansowanie remontéw B10* Dokumentacja dotyezaca realizacyi
projektow finansowanych ze srodkow
zewnetrznyeh przechowywana jest
przes okres 10 lat od dnia dokonania
platnosei Koncowej na rzecy,
benelicjenta - kat B1O
32 Dochody, podatki i oplaty
320 Wyjasnienia. interpretacje. opinie dotyczace B10
zagadnien z zakresu dochoddw. podatkow,
oplat. egzekucji i windykacji
321 Zobowiazania podatkowe
3210 | Rejestry podatkowe, ewidencje, wykazy B10
322 Podatki 1 ich wymiary
3220 | Podatek od nieruchomosci BI10
323 Oplaty
3230 | Oplaty za zarzad gruntami i za ich B10
uzytkowanie
324 Dochody
3240 | Dochody z majatku gminy B5
3241 | Dochody z majatku Skarbu Panstwa B5
3242 | Odsetki B5
325 Egzekucja i windykacja naleznosci B5
33 Ksiegowos$¢, rachunkowosé, obsluga
kasowa
330 Wvyjasnienia, interpretacje. opinie dotyczace B10
zagadnien z zakresu rachunkowosci.
ksiegowosci i obsltugi kasowej
331 Obrot gotdwkowy i bezgotowkowy
3310 | Obrot gOtéWkOWY B3 plany i raporty kasowe
(niestanowiace dowodow kasowyeh).
kopie asygnat i kwitariuszy. grzbicty
ksiazeczek czekowyeh
i rozrachunkowych
3311 | Obroét bezgotowkowy B5
3312 | Depozyty kasowe, obstuga wadium B5
3332 Ksiegowosé
3320 | Dowody ksiggowe B3
3321 | Dokumentacja ksiegowa B5
3322 Rozliczenia B5 rozliczenia z dostaweami, odbioreami,
pracownikami. instytucjami
ubezpicezeniowymi i podatkowymi
(VAT w tvm weznania do zaplaty
3323 | Ewidencja syntetyczna i analityczna B5
3324 | Uzgadnianie sald BS
3325 | Kontrole i rewizje kasy B5
3326 | Zobowiazania. poreczenia B5
3327 | Obsluga ksiggowa w zakresie VAT B10
3328 | Rozliczenia finansowe z wlascicielami B25
1 kuratorami budynkdw prywatnych

KZGM Katowice
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w zarzadzie KZGM
333 Ksiegowosé materialowo-towarowa
3330 | Dowody ksiegowe B5
3331 | Dokumentacja ksiggowa B5
34 Rozliczenia plac i wynagrodzen
340 Dokumentacja plac i potracen z plac B5
341 Listy plac B50
342 Kartoteki wynagrodzen B50
343 Rozliczenia skladek na ubezpieczenie B350
spoleczne
344 Deklaracje podatkowe 1 rozliczenia podatku B5
dochodowego
345 Dokumentacja wynagrodzen Bs0
z bezosobowego funduszu plac
346 | Deklaracje na PFRON B5
35 Inwentaryzacja
350 Wycena i przecena B10
351 Spisy i protokoly inwentaryzacyjne. BS5
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji
i roznice inwentaryzacyjne
352 Przekazywanie spraw niezakonczonych B5
pomigdzy komdrkami organizacyjnymi
w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi
36 Dyscyplina finansowa
360 [nterwencje Gléwnego Ksiggowego B25
361 Rewizja dokumentacji B25
362 Inne sprawy nadzoru finansowego B5
4 OCHRONA ZABYTKOW
40 Zabytki
400 Wyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace B10
zagadnien z zakresu ochrony zabytkow
401 Ochrona zabytkow
4010 | Wspoldzialanie z wojewodzkim B10
konserwatorem zabytkdw i otrzymywanie
informacji z rejestrow zabytkdw
4011 | Przejmowanie w zarzad obiektu B25
zabytkowego
5 WYBORY, REFERENDA,
BEZPIECZENSTWO LUDNOSCI
50 Wybory i referenda
500 Wyjasnienia. interpretacje. opinie dotyczgce B10
wyborow i referendow
501 Obsluga organizacvjna \\."ybordw B5* chyba, ze przepis n_dl‘v;bn}' okresla inny
o czas preechowywania
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Obsluga organizacyjna referendow

chyba. ze preepis odrebny okresla inny
czas przechowywania

Bezpieczenstwo ludnosci

Zapobieganie 1 reagowanie w sytuacjach
nadzwyczajnych i kryzysowych

Obrona cywilna

5200

Plany obrony cywilnegj

5201

Opracowywanie i uzgadnianie plandw
dzialania w zakresie obrony cywilne;j

5202

Organizacja formacji obronnych

5203

Organizacja ewakuacji ludnosci

5204

Zaopatrzenie ludnosci i zakladow pracy
w sprzet obronny

Baza sluzaca obronie cvwilnej

tn|tn
219
o
wn

Popularyzacja obrony cywilnej oraz
szkolenia w tym zakresie

n
2
]

Sprawy obronne

5300

Przeznaczanie nieruchomosei i rzeczy
ruchomych na cele $wiadczen na rzecz
obronnosci oraz wykonywanie tych
$wiadezen

KSZTALTOWANIE 1 OCHRONA
SRODOWISKA, PLANOWANIE
PRZESTRZENNE, BUDOWNICTWO
I GOSPODAROWANIE
NIERUCHOMOSCIAMI

60

Ksztaltowanie i ochrona srodowiska

600

Wyjasnienia. interpretacje, opinie dotyczace
zagadnien z zakresu ksztattowania i ochrony
srodowiska

B10

601

Ochrona roslin. zieleni i zadrzewien

6010

Utrzymanie terenow zielonych

B5

6011

Usuwanie drzew i krzewow

B5

61

Gospodarka odpadami

610

Odzyskiwanie, unieszkodliwianie, zbieranie
lub transport odpadéw

62

Ochrona przed halasem

620

Pomiary emisji halasu

Szkody gornicze

630

Analizy i informacje dotyczace
wystepowania szkad gérniczych

631

Ewidencja budynkdw mieszkalnych
zakwalifikowanych do rozbidrki na skutek
szkod gorniczych

632

Orzecznictwo w sprawach szkdd powstalych
w zwigzku z szkodami goérniczymi

B10
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64 Geodezja i kartografia
640 Wyjasnienia. interpretacje. opinie dotyczace B10
geodezji i kartografii
641 Ewidencjonowanie gruntéw i budynkéw
6410 | Informacje, wypisy oraz wyrysy z operatu B5
ewidencyjnego
6411 | Zmiana formy uzytkowania gruntdw B10
6412 | Aktualizacja uzytkdéw gruntowych B10
6413 | Numeracja porzgdkowa nieruchomosci B25
6414 | Nazewnictwo placoéw i ulic B25
642 Sie¢ uzbrojenia terenu B10
643 Panstwowy zasdb geodezyjny
1 kartografiezny
6430 | Nadzdr nad pracami geodezyjnymi B10
1 kartograficznymi oraz zlecanie prowadzenia
prac geodezyjnych i kartograficznych
6431 | Udostepnianie panstwowego zasobu B5
kartograticzno-geodezyjnego
6432 | Ochrona znakow geodezyjnych, B5
grawimetrycznych i magnetycznych
65 Planowanie i zagospodarowanie
przestrzenne oraz sprawy budownictwa
650 Wyjasnienia, interpretacje. opinie. ogdlne B10
zasady dotyczace planowania
1 zagospodarowania przestrzennego oraz
spraw budownictwa
651 Ustalanie warunkow zabudowy B10 w b dicyde. opintowanizesyl,
. - e i exlor a takze przenoszenic deevzji
1 zagospodarowania terenu oraz ustalenie ownranikieh zabudowy
lokalizacji inwestycji celu publicznego i zagospodarowania terenu na rzee,
innego podmiotu
652 Pozwolenia na budowe. przebudowe B10 pLay ey okres pracchomrgwanin
i rozbudowe obiektéw budowl il G liczony jest zeodnie 7 ustawa Prawo
! 10.2 oudowe 0bIERTIOW bu O‘“‘ a“:\-c 1 0raz budowlane, w tym zatwicrdzanic
zmiany SpOSObU uZy’[kowama obiektdéw projektu budowlanego, pozwolenia
budowlanveh lub ich czeded na budowe. przebudowe i rozbudowe
= obicktdw budowlanyeh, zmiane sposobu
uzvtkowania obicktow budowlanych
lub ich czesei. remonty obicktow
budowlanych, przenoszenic pozwolenia
na innego inwestora
653 Inwestycje
6530 | Przygotowanie inwestycji do realizacji B10
6531 | Projektowanie inwestycji B10* “Dokumentacja techniczna
na przebudowe, rozbudowe. nadbudowe
i odbudowe obicktu budowlanego
przechowywana jest przez caly okres
istnienia obicktu. Dokumentacja
techniczna na wykonanie pozostalveh
robot o charakterze inwestyeyjnym
kwalifikuje sie do Kategorii B10
6532 | Wykonawstwo i odbiér inwestycji B10* Dokumentacja techniczna
na przebudowe, rozbudowe, nadbudowe
i odbudowe obiektu budowlanego
prrechowywana jest przes caly okres
istnienia obicktu. Dokumentacja
techniczna na wykonanie pozostalyeh
robot o charakterze inwestyeyjnym
kwalifikuje sic do kategorii B10
6533 Wykonawstwo i odbior inwestycji B10* Dokumentacja dotyvezaca realizacyi
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finansowanych ze srodkow zewnetrznych

projektow linansowanyeh z¢ srodkow
sewnetrznyeh przechowywana jest
przez okres 10 lat od dnia dekonania
platnosct koficowe] na rzeez,
beneficjenta.

654 Remonty

6540 | Przygotowanie remontdw do realizacji B10

6541 | Projektowanie remontow B10

6542 | Wykonawstwo i odbior remontow B10

655 Rozbidrka obiektdéw budowlanych W tym pozwolenia, decyzje

6550 | Przygotowanie rozbiorki do realizacji B10

6551 | Projektowanie rozbiorki B10

6552 | Wykonawstwo i odbior rozbidrki B10

656 Zezwolenia na wejscie w teren sasiedniej B3
nieruchomosci w celu wykonania
niezbednych robdt budowlanych

657 Zglaszanie zamiaru przystapienia B35
do wykonywania robét budowlanych,
rozbidrki. zmiany sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czgsci o

66 Gospodarowanie nieruchomos$ciami

660 Wyjasnienia. interpretacje. opinie dotyczace B10
gospodarowania nieruchomosciami

661 Wiedza o nieruchomosciach i jej aktualizacja

6610 | Ewidencja nieruchomosci B25

6611 | Inwentaryzowanie nieruchomosci B25

6612 | Oszacowanie wartosci i wycena B25

nieruchomosci
6613 | Hipoteka B25
662 Stan prawny nieruchomosei

6620 | Nieruchomosci Skarbu Panstwa B25 w tym pregjmowanie przekazywanic
nicruchomosci SP. wypisy 2 KW,
Katastru™ itp.

6621 | Nieruchomosci gminne B25 W tym przejmowanic przckazywanic
1lnuruc1mmosn:1. wiypisy 72 KW, Katastru
1p.

6622 | Nieruchomosci bedace w zarzadzie B25 “jll}W preejmowanie przekazywanic

tymczasowyn, czesciowo komunalne i inne m: ruchomosci. wypisy z RW. Ratastru

6623 | Wykonywanie, ograniczanie, pozbawianie B25

praw do nieruchomosci

6624 | Zakup nieruchomosci B25

6625 | Zniesienie wspohvlasnosei nieruchomosci B25

6626 | Komunalizacja mienia Skarbu Panstwa B25

6627 | Przeksztalcenie prawa uzytkowania B25

wieczystego w prawo wlasnosci
663 Rozgraniczanie, scalanie 1 podzial
nieruchomosci

6630 | Rozgraniczanie nieruchomosei B25

6631 | Podziat nieruchomosci B25

6632 | Scalanie nieruchomosci B25

6633 | Odszkodowanie za nieruchomosci przejete B10

pod drogi publiczne
664 Zarzadzanie nieruchomosciami

KZGM Katowice
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6640 | Sprzedaz nieruchomosci B25
6641 | Oddawanie nieruchomoscei w uzytkowanie B25
wieczyste
6642 | Rozwigzywanie i wygaszanie umow BS
uzytkowania wieczystego
6643 | Oplaty za uzytkowanie wieczyste BS
6644 | Oddawanie nieruchomosci w trwaly zarzad B10
6645 | Przekazywanie nieruchomosci B10
do korzystania, w tym w dzierzawe
lub najem
6646 | Stuzebnosci gruntowe BS
665 Uzyczanie nieruchomosci
6650 | Udostepnianie nieruchomosci pod lokalizacje B5
nosnikow reklamowwvch
6651 | Zezwolenia na czasowe zajecie B5
nieruchomosci
6652 | Zezwolenia na zakladanie. przeprowadzanie B10
i wykonanie na nieruchomosciach urzadzen
technicznych
666 Tereny pod budownictwo mieszkaniowe B25
667 Nadzor nad zarzadzaniem gruntami
6670 | Opiniowanie sposobu zarzadzania gruntami B5
6671 | Wspolnoty gruntowe B10
7 GOSPODAROWANIE MIENIEM
70 Gospodarka komunalna
700 Wyjasnienia. interpretacje. opinie dotyczace B10
gospodarki komunalne;j
71 Inwestycje komunalne
710 Przygotowanie inwestycji komunalnych B10
711 Realizacja i odbidr inwestycji komunalnych B10
72 Utrzymanie, eksploatacja i zarzgdzanie
obiektami i urzadzeniami komunalnymi
720 Ewidencja obiektéw i urzadzen komunalnych B25
721 Utrzymanie i eksploatacja obiektow B5
i urzadzen komunalnych
722 Przeglqd}’ techniczne Bs#* “okres pl'iCChU\\'}'\.va]nifl Ll(rkLI‘l]]L‘H[ﬁ\\'
dotyvezy calego okresu istnicnia
nieruchomosei. lokalu itp,
3 Uslugi komunalne
730 Kontrolowanie jakosei dostarczonyeh uslug B3
komunalnych
74 Gospodarowanie budynkami,
mieszkaniami i lokalami
740 Wyjasnienia. interpretacje. opinie dotyczace B10
zagadnien z zakresu gospodarowania
budynkami, mieszkaniami i lokalami
KZGM Katowice 19




741 Analizowanie cen najmu lokali mieszkalnych B10
nie nalezacvch do publicznego zasobu
mieszkaniowego
742 Pozyskiwanie budynkow i lokali na cele B2s
komunalne
743 Ustalanie zasad najmu lokali oraz wysokosci
oplat za najem lokali
7430 | Ustalanie zasad najmu lokali oraz wysokosci B10
oplat za najem lokali mieszkalnvch
7431 | Ustalanie zasad najmu lokali oraz wysokosci B10
oplat za najem lokali uzytkowych
744 Stan prawny budynkow. mieszkan i lokali
7440 | Samodzielnosé lokali mieszkalnych B5*# ) Jezeli dokumentacja nie zostala
preyporzadkosana do zbioru
dokumentacji dotyvezace) dangj
nicruchomosei lokalu (w systemie
tradveyjnym w formic teezki zbioreze).
to kwalilikuje sie ja do kategorii B10
7441 | Ustanawianie odrebnej wlasnosci lokali B§* 7 jereli dokumentacia nie zostala
prayporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyezace) danej
nieruchomosci /lokalu (w svstemic
tradyeyjnym w lormie teczki zbioreze)).
o kwalilikuje si¢ ja do kategorii 310
7442 | Znoszenie wspdhwlasnosci nieruchomoscei B5* " jezeli dokumentacja nic zostala
przyporzidkowana do zbioru
dokumentagji dotyezgeej danej
nicruchomosei (w systemie
tradyeyinym w formie teeski zbiorezej),
to kwalilikuje sie ja do kategorii B10
7443 | Ustalanie tytulow prawnych do lokali B5* ) jezeli dokumentagia nie zostala
przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyezacej dane)
nieruchomosci Jdokalu (w systemie
tradyeyjnym w formie teczki zbiorezej),
to kwalilikuje sie ja do Kategorii B10
7444 | Ustalanie i po$wiadczanie stanu prawnego B5* ) jereli dokumentacja nic zostala
nieruchomoscei i lokali przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyezacej danej
nicruchomoscei Aokalu (w systemie
tradyeyvinym w formie teezki biorezej).
to kwalilikuje sie ja do kategorii B10
7445 | Wykup mieszkan i lokali przez najemcow B5* ! jezeli dokumentacia nic zostala
przxporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyezace] danej
nieruchomosci/lokalu (w systemie
tradyeyjnym w [ormic teczki zbiorezej).
to kwalilikuje sie ja do kategorii B10
7446 | Teczki zbiorcze na dokumentacje budynkow. B5* wiym ich ewidencja. przy czym teeski
lokalifmi kaf N budynkow (KOB) przechowuje sie
Okall 1 mieszkan przez caly okres istnienia budynku
745 Zarzad nieruchomoscia wspdlng
7450 Wspélnoty mieszkaniowe B10 w tym protokoly z posicdzen. uchwaly.
reprezentowanic miasta
i Skarbu Panstwa na posiedzeniach.
ewidencja wspdlnot
7451 | Powierzanie podmiotom zewnetrznym B25
zarzadu nieruchomoseiami
7452 | Kontrolowanie prawidlowosci sprawowania B25
zarzadu nieruchomosciami
7453 | Kontrolowanie prawidlowosci wykorzystania B5 W tym informacje o zaklocaniu
- porzadku domowego
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lokali
7454 | Przejmowanie ruchomosei w depozyt B5 W tym protokoly pracjecia. widawania
b - depozyvtu, korespondencia
7455 | Przebudowa lokali B10
7456 | Kopie dokumentow ksiegowych i pozostalej B5
dokumentacji zwiazanej z kontrola zarzadu
nieruchomoscia wspdlng
I
75 Zaspokajanie potrzeb mieszkaniowych
wspolnoty gminnej
750 Ustalanie uprawnien do najmu lokali B5* " jereli dokumentacja nie zostala
7 mieszkaniowego zasobu gminy przyporzadkowana do zbioru
= B dokumentacji dotyezacej danej
nicruchomoscilokalu (w systemic
tradycyinym w [ormie teezki zbiorezej),
o kwalitikuje sie ja do Kategorii B10
751 Przyznawanie lokali mieszkalnych B5* i jezeli dokumentacja nie zostala
zamiennych przyporzadkowana do zbioru
dokumentagji dotvezace) dangj
nieruchomosceidokalu (w systemic
tradyeyjnym w formice teezki zbiorezey).
to kwalifikuje sic ja do kategorii B10
752 Zapewnianie lokali mieszkalunych socjalnych B5* 7 jezeli dokumentacia nie zostala
przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyezacej danej
nieruchomoserfokalu (w systemic
tradyeyinym w formice teezki zbioresei).
o kwalifikuje si¢ ja do kategorii B 10
753 Postepowanie o oproznienie lokalu B5* Y jereli dokumentacja nic zostala
mieszkalneeo przyporzadkowana do zbioru
= dokumentacji dotvezacee) dangj
nieruchomosei/lokalu (w svstemic
tradycyjnym w [ormic teezki zbioreze) ).
to kwalifikuje sic ja do kategorii B10
754 Zamiana lokali mieszkalnych B5%* ) jezeli dokumentacia nie zostata
przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyezacej danej
nieruchomosei/lokalu (w svstemic
tradyeyinym w lormice teezki zhiorezej),
to kwalifikuje si¢ ja do kategorii 310
755 Zawieranie umow o odplatne uzywanie lokali B5* " jezeli dokumentacja nic zostala
mieszka]nych przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyezaeej danej
nieruchomosci/lokalu (w systemic
tradyeyjnym w formic teezki zbioresej),
to kwalilikuje sie ja do kategorii B10
756 Zadluzenie czynszowe lokali mieszkalnych B5 W lym: ulgi, umorzenia
757 Podnajem lokali mieszkalnych B5
758 Przetargi na wynajem lokali mieszkalnych B5
76 Lokale uzytkowe
760 Przetargi na wynajem lokali uzytkowych B5
761 Umowy na wynajem lokali uzytkowych B5
762 Zadluzenie czynszowe lokali uzytkowych B5
763 Wykup lokali uzytkowych B5
8 OCHRONA ZDROWIA 1 POMOC
SPOLECZNA
80 Ochrona zdrowia
800 Sprawy sanitarne i przeciwepidemiczne B5
L | |
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81 Pomoc spoleczna
810 Wyjasnienia. interpretacje. opinie dotvczace B10
zagadnien z zakresu pomocy spolecznegj
82 ODbsluga $wiadezen w zakresie pomocy
spolecznej
820 Obsluga dodatkow mieszkaniowych BS5
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